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Usmernenie pre Prijimatelov ohFadom verejného obstaravania.

V nadvéznosti na prijatie zakona &. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon &.
25/2006 Z. z. overejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov azakona ¢&. 158/2011 Z.z. o podpore energeticky
a enviromentalne uspornych motorovych vozidiel a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ucinného od 15.6.2011 a dalSich potrebnych zmien v poZiadavkach na
verejné obstaravanie, upozorfiujeme Prijimatelov NFP, Ze do vydania novej
aktualizovanej Priru¢ky pre prijimatela NFP, operaény program Vyskum a vyvoj su
pri obstaravani tovarov/ sluzieb / stavebnych prac povinni postupovat v zmysle
predmetného usmernenia, ktoré pozmeruje Priru¢ku pre prijimatefa NFP, operacny

program Vyskum a vyvoj, verzia 3.0 v Casti 7.3 Verejné obstaravanie nasledovne:

7.3 Verejné obstaravanie

Prirucka v Casti 7.3 popisuje jednotlivé postupy prijimatefa, ktory pocas
implementacie projektu zabezpeCuje dodanie tovaru/sluzieb/prac alebo sutaze
navrhov od dodavatelov. RO/SORO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov
verejného obstaravania vyplyvajucich zo Zmluvy o Europskom spoloCenstve,
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a SR pri verejnom obstaravani
prijimatelom pri realizacii projektu v pripade, Ze prijimatel vyuzije pravo zabezpecit
dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac potrebnych pre realizaciu odsuhlasenych
aktivit projektu tretimi subjektmi. SORO na internetovej stranke www.asfeu.sk v ¢asti
.,Dokumenty pre prijimatefov* (pre operacny program Vyskum a vyvoj) zverejnilo
usmernenie k ziadostiam o zmenu zmluvy v ramci OP VaV po ukonCeni verejného
obstaravania, aby Specifikovalo postup pre prijimatelov po ukonceni uspeSného
verejného obstaravania.

l.
Pri stanovovani postupov podlfa finanénych Ilimitov vo verejnom obstaravani

prijimatel postupuje podla § 4 zakona &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a ozmene adoplneni niektorych zakonov v plathom zneni (dalej aj ,ZVQO®).
Urcujucim finanénym limitom je predpokladana cena za kazdy samostatny predmet
obstaravania v EUR bez DPH za jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania
zmluvy, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do tohto limitu sa zapocitavaju aj
planované obstaravania suvisiace s beznou ¢innost'ou organizacie vratane
opakovanych plneni, pokial je tato ¢innost’ financovana z verejnych zdrojov
alebo zdrojov EU a &innost’ v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov
SF EU a inych zdrojov EU. Dokumentéciu k procesu verejného obstaravania je
prijimatel povinny predlozit na SORO na kontrolu v termine najneskér do 6
mesiacov od uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP (uvedené plati pre
dopytovo-orientované projekty).

Prijimatelovi odporuCame vytvorit vnutroorganizanu smernicu pre ucely
obstaravania tovarov/sluzieb/prac alebo sutaze navrhov pred prvym ukonom
spojenym s obstaranim tovarov/sluzieb/prac. RO/SORO poskytuje pre prijimatela
ako nezavazny vzor Smernicu, ktora tvori prilohu €. 12j tejto prirucky. Prijimatelia si
mozZu vhodne upravit ustanovenia smernice najma s ohladom na organiza¢nu
Struktaru. Prijimatel, ktory obstarava tovar/sluzby/prace alebo sutaz navrhov z



verejnych zdrojov a jednotlivé zakazky neprevySuju sumu 5 000 EUR, nie je povinny
vypracuvat plan verejného obstaravania a smernicu pre ucely obstaravania.

Prijimateflovi — verejnému obstaravatelovi odporuc¢ame pri obstaravani
softvérovych produktov vo verejnej sprave postupovat’ podla prirucky k
Metodickému usmerneniu. Prirucka je zverejnena na webovom sidle
www.informatizacia.sk v c¢asti eGovernment — Strategické dokumenty -
Koncepcia vyuZzivania softvérovych produktov vo verejnej sprave — Metodické
usmernenie.

V pripade doruéenia neuplnej dokumentacie alebo potreby vysvetlenia
nejasnosti k verejnému obstaravaniu RO/SORO poziada prijimatela pisomne
a/alebo elektronickou posStou o odstranenie nedostatkov, resp. o vysvetlenie
nejasnosti.

Prijimatel si vytvara plan verejnych obstaravani podfa finanéného planu na beznu
¢innost financovanu z verejnych zdrojov na dany rok a vSetkych projektov
financovanych zo zdrojov SF EU a inych zdrojov EU na jednotlivé predmety
obstaravania.

(Napr. verejna vysoka Skola potrebuje na svoju beznu €innost prevadzkovy material,
a zaroven ak implementuje projekty spolufinancované zo Strukturalnych fondov, tak
predpokladana hodnota zakazky sa sklada z oboch ¢innosti, tj. nakup
prevadzkového materialu pre Cinnost Skoly, nakolko €innost Skoly je financovana z
verejnych zdrojov — zo SR a nakup prevadzkového materialu pre realizaciu projektov
spolufinancovanych z ERDF a SR, ktoré su rovnako verejné zdroje). Celkova
predpokladana cena obstaravania za dany predmet obstaravania v EUR bez DPH
predstavuje zakladnu pre urenie postupu podla ZVO.

Prijimatelia st povinni predkladat RO/SORO plan verejnych obstaravani na prislusny
rok pred zaslanim prvej dokumentacie k procesu verejného obstaravania. V pripade
ak pred ucinnostou tohto usmernenia prijimatel uz vykonal verejné obstaravanie je
povinny predlozit plan verejnych obstaravani na prislusny rok bez zbytoéného
odkladu po vydani tohto usmernenia, avSak najneskér pri zaslani dalSej
dokumentacie k procesu verejného obstaravania.

Ak prijimatel obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske nad 5 000,00 EUR
je povinny s Gspednym uchadzaéom uzavriet pisomnu zmluvu® na dodanie
tovarov/prac/sluzieb, ktora bude upravovat’ vzajomné prava a povinnosti
zmluvnych stran a zahfhat povinnost’ dodavatela strpiet vykon
kontroly/auditu/kontroly na mieste suvisiaceho s dodavanym
tovarom/pracami/sluzbami.

V zmluve s uspesnym uchadzaéom/ v dodatku zmluvy je potrebné stanovit’ ich
ucinnost’ v sulade s platnou legislativou SR ( zakon €. 546/2010 Z. z., ktorym sa
dopina zakon &. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
a ktorym sa menia a dopinaju niektoré zakony, v § 47a odsek 1 stanovuje: ,,Ak
zakon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uéinna dnom
nasledujlicim po dni jej zverejnenia®).

! Pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny ukon dvoch,
resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nélezitosti pravneho Ukonu a podpisy
zmluvnych stran s na rovnakej listine.



V pripade, ak prijimatel, ktory je v sulade s platnou legislativou SR povinny
zverejnit’ zmluvu s uspesnym uchadzaéom/ dodatok zmluvy, porusi svoju
zakonnu povinnost’ a zmluvu/ dodatok zmluvy nezverejni a na zaklade tejto
zmluvy/ dodatku zmluvy déjde k plneniu, budld vydavky vzniknuté na zaklade
tejto zmluvy/dodatku zmluvy povaZzované za neopravnene.

RO/SORO upovedomi prijimatela o zaveroch z kontroly VO vykonanej pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s UdspeSnym uchadzaéom. Prijimatel je
nasledne povinny predlozit na kontrolu RO/SORO wuzavretd zmluvu
s uspeSnym uchadzaéom/dodatok zmluvy, bezodkladne po nadobudnuti ich
ucinnosti, za uc¢elom kontroly suladu uzatvorenej zmluvy/dodatku zmluvy s
navrhom zmluvy/dodatku zmluvy apodmienok stanovenych verejnym
obstaravanim.

Zmluva s uspeSnym uchadzaéom/dodatok zmluvy musia byt v pripade kopie
overené Statutarnym organom, resp. jeho zastupcom.

Prijimatefom predlozena dokumentacia pri obstarani tovarov/sluzieb/préc
alebo sutaze navrhov, verejného obstaravania alebo obchodnej verejnej
sutaze musi byt v pripade kopie overena Statutarnym organom resp. jeho
zastupcom.

Il.

V pripade, ak prijimatel obstarava tovary, sluzby, prace alebo sutaze navrhov vo
vySke rovnej alebo mensej ako 5 000,00 EUR, postupy uvedené mimo bodu €. | a €.
II. tohto usmernenia sa na prijimatela nevztahuju, ak nie je dalej ustanovené inak”.
Prijimatel pri zadkazke do 5 000,00 EUR ma moznost zadat zakazku priamo.
Hospodarnost, efektivnost a udelnost finanénych prostriedkov? je prijimatel povinny
preukazat RO/SORO, pretoze ide o pouzitie verejnych prostriedkov v zmysle zakona
€. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni.

Prijimatel predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu relevantnu dokumentaciu
napriklad:

- Specifikaciu predmetu zakazky (obsahuje nazov predmetu obstaravania, popis
obstaravania sluzby, tovarov alebo prac, vySka predpokladanej ceny zakazky, kritéria
hodnotenia);

- zaznam z prieskumu trhu spolu s jeho zddévodnenym vyhodnotenim (v zmysle
prilohy 12b).

Prijimatel predlozi na RO/SORO dokumentaciu poZzadovanu RO/SORO najneskor pri
podani ZoP, v ktorej si prijimatel narokuje na preplatenie vydavky vzniknuté na
zaklade uz vykonaného VO (zmluva s uspeSnym uchadzaCom je uz uzavreta, resp.
objednavka je uz vystavena).

% Nizsie uvedeny postup sa aplikuje aj na zakazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (§1 ods. 2 a ods. 3).
3 Vymedzenie pojmov hospodarnost, efektivnost a ucelnost ustanovuje Zakon ¢&. 502/2001 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.



Podmienky pre uskutonenie vyberu dodavky tovarov, prac asluzieb v pripade
prijimatela/verejného obstaravatela definovaného v § 6 ZVO:

1. Zakazky na dodanie tovarov/sluzieb - nad 5 000,00 EUR do 10 000,00 EUR -
zékazka s nizkou hodnotou, prijimatel preukazatelne vyzval pisomne/elektronicky
viacerych dodavatelov (najmenej troch) a doru¢ena mu bola najmenej jedna ponuka
(v pisomnej/elektronickej forme) je prijimatel opravneny, aby na jej zaklade uzavrel
vyber.

2. Zakazky na dodanie prac - nad 5 000,00 EUR do 20 000,00 EUR — zakazka s
nizkou hodnotou, prijimatel preukazatelne vyzval pisomne/elektronicky viacerych
dodavatelov (najmenej troch) a doru¢ena mu bola najmenej jedna ponuka (v
pisomnej/elektronickej forme) je prijimatel opravneny, aby na jej zaklade uzavrel
vyber.

3. V pripade, ak prijimatel vyzval pisomne/elektronicky viacerych dodavatelov
(najmenej troch) a nebola mu doruena ziadna ponuka (v pisomnej/elektronickej
forme), je povinny zopakovat proces oslovovania dodavatelov a oslovit v
pisomnej/elektronickej forme opakovane najmenej dalSich troch dodavatelov.

V pripade, ak prijimatelovi nebola opatovne doru€ena ziadna ponuka
(v pisomnej/elektronickej forme) je opravneny zabezpedit dodavku tovarov, sluzieb
resp. prac priamym zadanim.

4. Prijimatel méze vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych vybratych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zakazky, najmd o technickych,
administrativnych a finanénych podmienkach alebo vyzve vybratého dodavatela na
predloZenie ponuky v nasledujucich pripadoch:

a) ak tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych
dovodov alebo z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity
dodavatel,

b) ak sa pozadované vyrobky vyrabaju vylu¢ne na vyskumné, experimentalne,
Studijné alebo vyvojové ucely, nevztahuje sa to na velkovyrobu suvisiacu s
ekonomickymi aktivitami zameranymi na dosiahnutie zisku,

c) ak ide o dodavku doplfiujuceho tovaru od pbévodného dodavatela uréeného na
Ciasto¢né nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz
dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila verejného
obstaravatela ziskavat material rozdielnych technickych charakteristik, ktory by
spdsoboval nezluditelnost alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v
udrzbe. Platnost takychto zmluv nesmie presiahnut’ tri roky.

Prijimatel pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie uchadzac¢ov alebo zaujemcov, princip transparentnosti
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Pravne Uukony vztahujuce sa na vSetky zakazky je potrebné robit’
v preukazatelnej forme. NajvyssSiu preukaznu hodnotu ma dokumentéacia v
pisomnej forme, napr: predloZenie zapisnice, zmluvy, faktary, dodacieho listu,
objednavky, vyzvy na predloZenie ponuky a pod.

Prijimatel predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu vsSetku relevantnu
dokumentaciu, najma:

- vyzva na predloZzenie ponuky (vyzva obsahuje najma identifikaciu prijimatela,
nazov predmetu obstaravania, popis obstaravania sluzby, tovarov alebo prac, vySka
predpokladanej ceny zakazky, kritéria hodnotenia) vratane potvrdenia o prevzati



vyzvy, resp. odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatie — podpis zodpovednej osoby za
uchadzaca vratane datumu/potvrdenie o odoslani/prevzati z elektronickej posty);

- pisomny zoznam oslovenych dodavatelov;

- pisomny zaznam z vyhodnotenia ponuk/ zaznam z vyhodnotenia prieskumu
trhu (zdznam obsahuje zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku; ak ponuky
hodnotili poverené osoby resp. komisia, pisomny zoznam poverenych oséb/¢lenov
komisie — vratane menovacich dekrétov®);

- zapisnicu z rokovania (obsahuje zdévodnenie pouZzitia rokovania — ak je to
relevantné);

- ponuky od vSetkych uchadzacov,

- navrh zmluvy s uspeSnym uchadzacom; pripadne zmluvu s UspeSnym
uchadzac¢om, ak je tato uz uzavreta.

Uvedeny prijimatel predlozi na RO/SORO dokumentaciu pozadovanu RO/SORO
najneskér pri podani ZoP, v ktorej si prijimatel narokuje na preplatenie vydavky
vzniknuté na zaklade uz vykonaného VO (zmluva s uspeSnym uchadzaéom je
uZ uzavretd, resp. objednavka je uz vystavend)°. RO/SORO zarovei upovedomi
prijimatela o zaveroch z vykonanej kontroly predmetnej zakazky.

V.
Prijimatel, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ZVO ods. 1, je povinny
postupovat’ podla nizZSie uvedenych postupov:

Ak prijimatelovi, ktory je osobou podfa § 7, ods. 1 ZVO (osoba, ktora nie je verejny
obstaravatel a ani obstaravatel podfa ZVO) poskytovatel (Agentira Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky pre Strukturaline fondy EU)
poskytol viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskutoCnenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb je prijimatel povinny postupovat tak ako
poskytovatel podla ZVO. Poskytovatefl je verejnym obstaravatelom podla § 6, ods. 1,
pism. d). Zakazka je nadlimitna, podlimitna, podprahova alebo zakazka s nizkou
hodnotou v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky v sulade s § 4 ZVO.

Ak prijimatelovi, ktory je osobou podfa § 7, ods. 1 poskytovatel poskytol €ast’
finanénych prostriedkov predstavujucich percentualny podiel rovnaky alebo
niz§i ako 50 % finan€énych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskutoCnenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, je prijimatel povinny postupovat podla
nizSie uvedenych postupov:

1. Zakazky na tovary a sluzby - nad 5 000,00 EUR do 10 000,00 EUR prijimatel je
povinny pouzit’ postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou,

2. Zakazky na dodanie prac - nad 5 000,00 EUR do 20 000,00 EUR prijimatel je
povinny pouzit’ postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou,

3. Zakazky na tovary a sluzby - nad 10 000,00 EUR prijimatel je povinny pouzit
postup zadavania podprahovej zakazky,

4. Zakazky na dodanie prac - nad 20 000,00 EUR prijimatel je povinny pouzit’ postup
zadavania podprahovej zakazky.

* Clenovia komisie/poverené osoby nemézu byt v konflikte zaujmov s uchadzaémi.

5 Prijimatel teda predlozi na RO/SORO dokumentaciu tykajicu sa VO bud pred uzatvorenim zmluvy

s vitaznym uchadzacom alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momente podania ziadosti o platbu,
v ktorej si prijimatel narokuje predmetny vydavok na preplatenie.



Prijimatel pri zadavani takejto zakazky nie je povinny vykonavat €innosti vo verejnom
obstaravani prostrednictvom odborne spésobilej osoby.

V pripade, ak prijimatel obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vySke rovnej alebo
mensej ako 5 000,00 EUR dané obmedzenia sa na prijimatefa nevztahuju.
Hospodarnost, efektivnost a ugelnost finanénych prostriedkov® vak prijimatel musi
preukazat v zmysle zakona &. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni.

Prijimatel pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Pravne ukony vztahujiuce sa na zakazky vo vy3Sie spomenutych cenovych
hladinach je potrebné robit’ v pisomnej forme (najma zmluvy, faktury, dodacie
listy, objednavky).

Prijimatel predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu dokumentéaciu v sulade
s €l. lll alebo €l. V tohto usmernenia v zavislosti od pouZitého postupu.

Uvedeny prijimatel predlozi na RO/SORO dokumentaciu pozadovanu RO/SORO pri
podprahovej zakazke pred podpisom zmluvy, resp. dodatku zmluvy s uspeSnym
uchadzadom a pri zakazke s nizkou hodnotou najneskér pri podani ZoP, v ktorej si
prijimatel narokuje na preplatenie vydavky vzniknuté na zaklade uz vykonaného VO
(zmluva s uspeSnym uchadzaCom je uz uzavreta, resp. objednavka je uz
vystavend)®. RO/SORO zaroveri upovedomi prijimatela o zaveroch z vykonanej
kontroly predmetnej zakazky.

RO/SORO upovedomi prijimatela o zaveroch z kontroly VO vykonanej pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s uspesSnym uchadzaom. Prijimatel je
nasledne povinny predlozitt na kontrolu RO/SORO uzavretd zmluvu
s UspeSnym uchadzacéom/dodatok zmluvy, bezodkladne po nadobudnuti ich
ucinnosti, za ucéelom kontroly suladu uzatvorenej zmluvy/dodatku zmluvy s
navrhom zmluvy/dodatku zmluvy apodmienok stanovenych verejnym
obstaravanim.

Zmluva s uspesnym uchadzaéom/dodatok zmluvy musia byt v pripade kopie
overené Statutarnym organom, resp. jeho zastupcom.

Prijimatefom predlozena dokumentacia pri obstarani tovarov/sluzieb/prac
alebo sutaze navrhov, verejného obstaravania alebo obchodnej verejnej
sut'aze musi byt v pripade kopie overena Statutarnym organom resp. jeho
zastupcom.

V. Ostatné ustanovenia tykajuce sa obstaravania tovarov/sluzieb/prac pre
zakazky podprahové, podlimitné a nadlimitné:

Prijimatelia su povinni v tychto pripadoch postupovat podfa ZVO, priCom prijimatelia
su povinni v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP predkladat vSetku relevantnu

® Prijimatel’ na preukazanie hospodarnosti moze pouZit’ postup uvedeny v bode II tohto Usmernenia.



dokumentaciu pred podpisom zmluvy, resp. dodatku zmluvy s UspeSnym
uchadzacom.

Prijimatel méze predlozit na RO/SORO dokumentaciu tykajucu sa VO po podpise
zmluvy s uspeSnym uchadzaom v pripade, ak uz bolo verejné obstaravanie
ukon&ené pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP. V ostatnych pripadoch je
potrebné v pochybnosti Ziadat o usmernenie RO/SORO.

RO/SORO posudi relevantnd dokumentaciu prijimatela vzdy najneskér spolu so
Ziadostou o platbu, v ktorej si prvykrat narokuje na preplatenie vydavky vzniknuté na
zaklade vykonaného VO.

RO/SORO prostrednictvom priru¢ky definuje minimalnu dokumentaciu, ktora je
prijimatel povinny zabezpecit a nasledne predlozit na RO/SORO:

a) menovanie zodpovednej (odborne spoésobilej) osoby za verejné obstaravanie
(vratane fotokopie preukazu odborne spésobilej osoby, ktord vykonavala &innosti pri
zadavani zakazky a poverenia na vykonavanie tejto €innosti);

b) oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalentu vratane
vytlatenej képie zverejneného oznamenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo v
tladi;

) vyzvu na predkladanie ponuk;

d) sutazné podklady v plnom rozsahu;

e) vypocet predpokladanej hodnoty zakazky’;

f) zoznam uchadzacov a ponuky jednotlivych uchadzacov;

g) potvrdenie o prevzati sutaznych podkladov/vyzvy, resp. odoslani sutaznych
podkladov/vyzvy doporu¢enou postou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom je podpisana
zodpovedna osoba za uchadzacCa a uvedeny datum a Cas prevzatia alebo podaci
listok na poSte - doporu€ena zasielka, zasielka do vlastnych ruk alebo doporucena
zasielka s potvrdenim o prevzati). V pripade, Ze sU zverejnené na verejne
pristupnom mieste, musi byt tato skutoCnost zdokumentovana s jasne
identifikovatelnymi ¢asovym rozpatim, kedy boli zverejnené;

h) potvrdenie o doru€eni ponuky (podpisuje zodpovedna osoba za uchadzaca, resp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datum a ¢as doru€enia ponuky);

i) vysvetlenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatela — ak je relevantné;

j) ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov zo strany zaujemcov (uchadzacov)
vratane odpovedi — ak je to relevantné;

k) doplnenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatela — ak je to relevantné;

[) Cestné vyhlasenie Clenov komisie, resp. poroty;

m) ziadosti o ucast jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sutaze);

n) oznamenie prijimatela o zacCati rokovacieho konania bez zverejnenia;

0) zapisnicu z otvarania ponuk (vratane prezencnej listiny zu¢astnenych);

p) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (v pripade uz3ej sutaze a
rokovacieho konania so zverejnenim);

q) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk;

r) zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

s) informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent vratane
upovedomenia uchadzacov o vysledku obstaravania;

t) dokumentacia tykajluca sa uplatnenia reviznych postupov (ak relevantné);

u) navrh zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s uspeSnym
uchadzacom;

" Vratane spdsobu vypo&tu a preukézatelnosti postupu zo strany prijimatel’a pri uréeni predpokladanej hodnoty
zakazky.



v) navrh dodatku zmluvy s dodavatelom tovarov, sluzieb a prac projektu, ktorého
prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko
stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika. Stanovisko by malo
obsahovat dévody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodato€nych prac a sluzieb, nad s
ramec zmluvy medzi prijimatelom a Uspesnym uchadzacom;

w) zmluva uzatvorena medzi prijimatelom a uspesnym uchadzacom;

z) dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimateflom a uspesnych uchadzaCom;

y) relevantni dokumentéaciu z vykonanej elektronickej aukcie (ak je prijimatel povinny
pri zadavani zakazky pouzit' elektronicku aukciu).

RO/SORO je opravnené vyziadat si od prijimatela prihlasovacie uUdaje do
prislusného systému, v ramci ktorého bola vykonan& elektronicka aukcia za ucelom
vykonania kontroly.

RO/SORO mé& pravo pozadovat’ aj ini0 dokumentaciu suvisiacu s verejnym
obstaravanim (napr. Vnutroorganizaénu smernicu jednotlivych uchadzacov).
Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa mézu zucastnit' ako
nehlasujici élen komisie na vyhodnoteni pontk. Cinnostou RO/SORO nie je
dotknutd vyluéna akonecéna zodpovednost’ prijimatela ako verejného
obstarivatela, obstaravatela alebo osoby podla § 7 ZVO (dalej aj
,obstaravatel“) za vykonanie VO pri dodrzani legislativnych noriem,
zakladnych principov obstardvania a zmluvy o poskytnuti NFP.

RO/SORO na zaklade dokumentacie predloZzenej prijimatefom kontroluje proces VO
pri obstaravani sluzieb, tovarov a stavebnych prac podla ZVO:

a) po ukonceni vyhodnotenia ponuk predloZzenych uchadzaémi avSak pred podpisom
zmluvy prijimatela s uspeSnym uchadza¢om a

b) po podpise zmluvy prijimatela s uspeSnym uchadza¢om a

c) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatefom a uspeSnym uchadza¢om a

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom.
RO/SORO upovedomi prijimatela o zaveroch z kontroly VO v kazdom z vySSie
uvedenych pismen v tomto bode, nakolko ide o samostatné kontrolné procesy
VO.

V pripade doruc¢enia neuplnej dokumentacie alebo potreby vysvetlenia
nejasnosti k verejnému obstaravaniu RO/SORO poziada prijimatela pisomne
a/alebo elektronickou poStou o odstranenie nedostatkov, resp. o vysvetlenie
nejasnosti.

Nadobudnutim uéinnosti tohto usmernenia straca uéinnost Usmernenie ¢. 5/2011
vydané dna 22.6.2011.



